Departamento de Eng~enharias e Tecnologia
CAMPUS SAO MATEUS
Departamento de Engenharias e Tecnologia - DETEC

Procedimento 002/2018 - Matricula Aluno Especial no DETEC

1. Resolugdes, legislagdes, normativas e/ou procedimentos utilizados pelo DETEC:
- 1.1 Resolugdo CEPE 06/1995 (Anexo-1):

http://daocs.ufes.br/resolu%C3%A 7%C3%A30-n%C2%BA-061 995-cepe
- 1.2 Procedimentos da PROGRAD (Anexo-2):
http://www.prograd.ufes.hr/d%(‘3%BAvidas-frequcntes -> Aluno Especial 4
- 1.3 Formulério de requisi¢dao da PROGRAD com orientagdes (Anexo-3):
http://www.prograd.ufes.br/siles/prograd.ufes.br/ﬁles/ﬁeId/anexo/chucrimcnl0%20de%20/\| I
uno%20Especial.pdf '
- 1.4 Informagio geral da UFES (Anexo-4):
http://www.ufes.br/aluno-especial 4
- 1.5 Contato sobre o assunto na PROGRAD - Fale conosco (Anexo-5): ‘>

http://www.prograd.ufes.br/faleconosco > Divisio de Matricula ¢ Controle Académico
(DMCA)
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2. Quem pode solicitar matricula como aluno especial: 4

- 2.1 Possuidores de diploma de curso de nivel superior (independentemente da graduagio) ou 4

registrados como aluno regular em curso de nivel superior. Cursos de Tecnologia sdo cursos 5]
de nivel superior.

- 2.2 Alunos da UFES em curso, ndo podem solicitar matricula por este intermédio.
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3. Disciplina passivel de realizagio de matricula como aluno especial:

- 3.1 Todas as disciplinas ofertadas pelo departamento, desde que devidamente aprovado pelo
mesmo, apds solicitagdo e andlise.

4. Documentos necessarios para a solicitagiio e analise:

- 4.1 Se portador de diploma de curso de nivel superior: apresentagio de copia simples do
diploma de curso superior e copia simples do seu respectivo historico, conjuntamente com o
original; ou copia autenticada dos documentos listados neste item.

- 4.2 Se vinculo em curso: copia simples de comprovante de matricula e historico atual, com
data ndo inferior a 02 (dois) meses, conjuntamente com o original; ou cépia autenticada dos
documentos listados neste item.

- 4.3 Copia simples dos programas das disciplinas ou planos de ensino, das disciplinas
cursadas que compreendem os pré-requisitos estabelecidos para as disciplinas pleiteadas. E
possivel complementar com programas de disciplinas ou planos de ensino de outras
disciplinas, para as quais o solicitante julgue auxiliar em compor uma base de conhecimento
que atenda aos pré-requisitos.

- 4.4 CV detalhado ¢ atualizado, com data nio superior a 02 (dois) meses, devidamente /
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assinado pelo solicitante, contendo experiéncia e/ou atividades pertinentes que possam
detalhar o conhecimento do candidato e auxiliar na tomada de decisio.

- 4.5 Copia simples de documentos de identificagdo/CPF (para brasileiros: RG+CPF ou RG
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com numeragdo de CPF;
ambos com data de validade suficiente para possibilitar fi
disciplinas pleiteadas ou parte delas), em bom estado
autenticada do documento listado neste jtem.

- 4.6 Formulirio de solicitagdo devidamente preenchido e assinado, contendo todas as
informagdes pertinentes, nao podendo solicitar mais do que 06 (seis) disciplinas (disponivel
no site da PROGRAD, item 1.3, e no site do DETEC).

- 4.7 O interessado devera protocolar a solicitagdo, conjuntamente com o formulario e
documentos descritos neste item na secretaria do DETEC, somente até a data limite (inclusive)
estabelecida  no Calendario Académico  vigente do  respectivo ano
(http://www.prograd.utbs.br/calend‘VoC3%A Irio-acad%C3%A Amico).

- 4.8 Podera ser exigida tradugéio Juramentada para o

portugués da documentagio entregue,
caso sejam documentos emitidos em outra lingua que n

40 seja o portugués.

5. Analise de solicita¢io de matricula como aluno especial:
- 5.1 As solicitagdes acontecem, até data atual,
inicio do ano (exemplo: 20XX/1), sendo a solicit

dois semestres subsequentes (exemplo: solicitag
20XX/2 e 20XX+1/1).

- 5.2 Com base na forma atual de solicitagdo e tratamento deste assunto pela UFES, as
disciplinas solicitadas referente a 20XX+1/1, vinculadas a pré-requisitos de solicitagdes de
20XX/2, para as quais o solicitante ndo tenha os pré-requisitos ou nio se julgue como alguém
com conhecimentos suficientes para cursa-la, nido serdo deferidas; da mesma forma,
disciplinas optativas solicitadas para serem cursadas em 20XX+1/1, ndo serdo deferidas.
Considera-se neste caso as incertezas de possibilidade de oferta, bem como, o condicionante
perante a solicitagdo, o que é incerto.

- 5.3 Quanto aos pré-requisitos: o solicitante devers ter
documentos apresentados, todos os pré
disciplina (referéncia: PPC e grade e
consentimento positivo por parte do docen
documentagdes apresentadas.

- 5.4 Quanto da possibilidade de va

Uma vez por ano e em semestre impar, no
agdo vélida para pleitear disciplinas para os
a0 em 20XX/1 para cursar disciplinas em

expressamente comprovado nos
-requisitos  comumente solicitados para aquela

m curso) para alunos regulares do curso; ou
te responsavel pela disciplina, tudo apés anélise das

- 6.1 As andlises e
solicitagdo.

6. Tramitagdo e apreciagio final: /

prioridades serdo dadas obedecendo a ordem de protocolizagdo de

- 6.2 A tramitagdo ocorrerd com despacho detalhando o balango de vagas para as disciplinas
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em que se tenha solicitagdo de matricula como aluno especial.

- 6.3 A tramitagdo serd enviada primeiramente ao Prof, responsavel pela disciplina para
averiguagdo unicamente no que tange conhccimentos/pré-requisitos minimos necessarios para
curso da respectiva disciplina pleiteada, e apos analise prévia de todas as disciplinas

solicitadas, encaminhado para a Comissio de Ensino para anélise e parecer final quanto a
solicitagdo.

Cémara do DETEC, 11.09.2018.

ﬂ\/_? ANDREAS NASCIMENTQ
Chele do DETECCELNESAFES

Andreas Nascimento SIAPE 2328510
Chefe do DETEC
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